Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine® broj 120/16,
114/22) Op¢insko vije¢e Opcine Solta na svojoj 34. sjednici dana 02.11.2023. godine donosi

PRAVILNIK
0 provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, zakonitog, namjenskog, svrhovitog i
transparentnog troSenja proracunskih sredstava Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se nabava robe, radova ili
usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EURA za nabavu roba i usluga te 66.360,00
EURA za nabavu radova.

(2) Nabava roba, usluga i radova do ovih vrijednosti sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi izuzete su iz primjene Zakona o javnoj nabavi.

(3) U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga uz ovaj Pravilnik, obvezno je
primjenjivati 1 druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona

(4) lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

TEMELJNI POIJMOVI
Clanak 2.

(1) Plan nabave je dokument koji narucitelj donosi za proracunsku/poslovnu godinu sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi

(2) Narugitelj je Opéina Solta, obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi.

(3) Odgovorna osoba narucitelja je opc¢inski nacelnik

(4) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu

(5) Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na trzistu nude
izvodenje radova 1/ili posla, isporuku robe 1 pruzanje usluga.

(6) Procijenjena vrijednost je ukupna vrijednost nabave koja ukljucuje sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora bez poreza na dodatnu vrijednost.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) O sukobu interesa, na odgovaraju¢i nacin, primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 4.

(1) Postupci jednostavne nabave u iznosu jednakom ili ve¢em od procijenjene vrijednosti
2.650,00 EURA moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

(2) Nije dozvoljeno cijepanje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
javnoj nabavi ili pravila iz ovog Pravilnika.

(3) Evidenciju o izdanim narudzbenicama i ugovorima vodi Jedinstveni upravni odjel kroz
Registar NarudZbenica 1 ugovora koji se objavljuje na internetskim stranicama
Narucitelja



(4) Registar narudzbenica i ugovora za nabave U iznosu jednakom ili ve¢em od procijenjene
vrijednosti 2.650,00 EURA objavljuje se i kroz Elektronicki oglasnik javne nabave

(5) Svake godine do 31.03. kroz Elektronicki oglasnik javne nabave objavljuje se Statisticko
izvjesce o javnoj nabavi za prethodnu godinu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO MANJE OD
66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 5.

(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 EURA, odnosno radova
procijenjene vrijednosti do 66.360,00 EURA, Narucitelj provodi upucivanjem poziva za
dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru i/ili
objavom na internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 6.

(1) Ukoliko se Poziv za dostavu ponuda upucuje samo jednom gospodarskom subjektu,
nabava se provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora nakon primljene
ponude ukoliko je ponuda u skladu sa Planom nabave.

(2) U ovom slucaju nije potrebno sastavljat Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude.

(3) Uz narudzbenicu/ugovor se prilaze i jedna ponuda gospodarskog subjekta.

(4) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o:

a. Narucitelju

b. Gospodarskom subjektu dobavljacu

c. Vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
mjere, koli¢ina, jedini¢nih i ukupnih cijena odnosno troskovnik

d. Roku i mjestu isporuke

e. Nacinu i roku placanja

f. NarudZbenicu potpisuje opéinski nacelnik i osoba koja je inicirala nabavu

(5) Opcinski nacelnik nakon potpisane narudzbenice moze sastaviti i ugovor ukoliko se radi
0 uslugama ili isporukama koje traju ili je zbog samog predmeta nabave potrebno
detaljnije opisati medusobne odnose.

Clanak 7.

(1) Ukoliko se Poziv za dostavu ponuda upuéuje veéem broju gospodarskih subjekata po
vlastitom izboru Poziv za dostavu ponuda se upuéuje na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, elektronicka isprava i sl...)

(2) Narucitelj moze i na internetskim stranicama objaviti poziv za dostavu ponuda. U tom
slu¢aju Poziv za dostavu ponuda uz svu popratnu dokumentaciju za nadmetanje u
cijelosti se objavljuje na sluZzbenim internetskim stranicama Narucitelja. Poziv objavljen
na internetskim stranicama mora biti dostupan gospodarskim subjektima bez
ograni¢avanja

(3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

a. Naziv javnog narucitelja
b. Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije
c. Procijenjenu vrijednost nabave
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Kriterij za odabir ponude
Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi
Jamstva, ako se trazi
Nacin dostavljanja ponude
Adresu na koju se ponude dostavljaju
Internetska adresa ili adresa na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija
ako je potrebno

J.  Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste

k. Datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je objavljen poziv
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) dana od dana dostave odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja.
Narucitelj moze u objavi poziva za dostavu ponuda, odnosno u objavljenoj
dokumentaciji, odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja i uvjete za
odabir ponude (npr. ekonomski najpovoljnija ponuda, najniza cijena).
Alternativne ponude su dozvoljene ukoliko je narucitelj to izri¢ito naveo u dokumentaciji
za nadmetanje, odnosno u pozivu za dostavu ponuda.
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Clanak 8.

Sve dokumente koji Narucitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

U slucaju postojanja sumnje U istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Narucitelj] moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja
zatraziti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata
i/ili se obratiti izdavatelju dokumenata, odnosno nadleznim tijelima.

Clanak 9.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude otvaraju ¢lanovi povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave koje na
pocetku svake proracunske godine odlukom imenuje Op¢inski nacelnik. Povjerenstvo se
sastoji od najmanje 3 (tri) ¢lana.

Ponude otvaraju najmanje dva ¢lana povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne
nabave.

Povjerenstvo izraduje zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, odnosno prema redoslijedu iz upisnika
0 zaprimanju ponuda. Dostava izmjene i/ili nadopune ponude zaprima se isto kao i
ponuda, i u tom slucaju prvo se otvara izmjena i/ili nadopuna ponude te nakon toga slijedi
otvaranje ponude.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od:

naziva i sjediSta Narucitelja

naziva predmeta nabave

navoda o danu slanja/objave poziva za dostavu ponuda

navoda o roku za dostavu ponuda

datuma i sata pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

imena i prezimena predstavnika (¢lanova povjerenstva) Narucitelja

cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponuda s PDV-om

analiza ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta
razloge za odbijanje ponude
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j. rangiranja valjanih ponuda sukladno uvjetima za odabir
K. prijedloga Op¢inskom nacéelniku za donosenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju, s obrazlozenjem.
Sastavni dio zapisnika o otvaranju, pregledu i ocijeni ponuda ¢ini i korespondencija
Naruditelja i ponuditelja u postupku pregleda i ocjene.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
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Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
Rok za donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave iznosi trideset (30) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o poniStenju postupka jednostavne
nabave dostavlja se na dokaziv nacin svim gospodarskim subjektima koji su dostavili
ponudu a moze se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

Kad je odluka odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave objavljena na internetskim stranicama Narucitelja, Narucitelj ne mora odluku
posebno dostavljati svakom ponuditelju.

Narucitelj moze donijeti odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku 1 bez posebnih obrazlozenja.

IZVRSENJE NARUDZBENICE /UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
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Clanak 11.

Narudzbenica/Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrSavaju narudzbenicu/ugovor o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Naruditelj je obavezan kontrolirati je i izvrSenje narudZbenice/ugovora o nabavi u skladu
s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjene narudzbenice/ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod
uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave te
cijene iz ponude.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obaveza iz narudzbenice/ugovora 0
javnoj nabavi primjenjuju se odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim odnosima.
Op¢inski  nacelnik imenuje osobe zaduZene za nadzor nad izvrSenjem
narudZbenice/ugovora 0 nabavi.

Ovlasteni predstavnici koji su sudjelovali u provedbi postupka jednostavne nabave ne
smiju biti 1 osobe zaduzene za nadzor nad izvrSenjem ugovora o nabavi.

U postupcima jednostavne nabave za nabavu roba i usluga nisu dozvoljena odstupanja u
koli¢inama 1 vrstama roba/usluga Kkoji su navedeni u troskovniku/pozivu za dostavu
ponuda.

U postupcima jednostavne nabave za nabavu radova dozvoljena su odstupanja u
koli¢inama i vrstama radova koji su navedeni u pozivu na dostavu ponuda/troSkovniku
najviSe u apsolutnom iznosu od 10% ukupne vrijednosti radova uz uvjet da ukupna
vrijednost, ukljucujuci i odstupanja, ne prelazi iznos od 66.360,00 EURA za radove, te da
ukupna vrijednost ne prelazi osigurana sredstva u prorac¢unu i planu nabave.



1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 12.

(1) Jednostavne nabave koje su u planu nabave oznaCene kao viSe postupaka jednostavne

nabave kao npr: uredski materijal, materijal za ¢iS¢enje i odrZavanje, reprezentacija,
nabava knjiga, stru¢ne literature, ¢asopisa i sli¢no, usluge promidzbe, usluge oglaSavanja,
racunalne usluge, nabava racunalne opreme, usluge odrzavanja vozila i opreme, nabava
prometnih znakova, police osiguranja i sl. mogu se nabavljati u viSe navrata u vise
dobavljaca tijekom godine do iznosa pragova iz ¢lanka 12. Zakona o javnoj nabavi i do
iznosa osiguranih sredstava u prorac¢unu i planu nabave.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
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Clanak 13.

Narucitelj je duzan pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika, a samo u iznimnim
slu¢ajevima, opravdanim ili u hitnim situacijama Opcinski nacelnik moze zatraziti
nabavu roba/usluga/radova uz obrazlozenje mimo odredbi ovog Pravilnika uvazavajuéi
pragove iz ¢lanka 12. Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(,,Sluzbeni glasnik* broj 07/17).

Postupci jednostavne nabave Kkoji su pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika
dovrsit ¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi jednostavne nabave (,,Sluzbeni
glasnik® broj 07/17) koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku Opéine Solta i na sluzbenim mreznim
stranicama Narucitelja, a stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom
glasniku Op¢ine Solta.

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Teo Tomi¢, dipl.iur.

KLASA: 400-10/23-01/01
URBROJ: 2181-49-01-23-7
Grohote, 02.11.2023. godine



